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Nao utilize apenas cor para transmitir informacoes

A cor e outras caracteristicas visuais nao devem ser o Unico meio para transmitir uma informacao.
Pessoas cegas nao enxergarao as cores e o leitor de tela ndo tem como passar essa informacao.

No exemplo a seguir, no primeiro quadro foi utilizada apenas cor para informar a respeito dos itens
gue ndo estao funcionando. J4 no segundo, a informacgao aparece também em forma textual, acessivel
para as pessoas que nao podem enxergar ou perceber a cor. Ou seja, a cor pode ser utilizada, desde que
seja em conjunto com texto para passar a informacao.

Lista de recursos de Tecnologia Assistiva disponiveis Lista de recursos de Tecnologia Assistiva disponiveis
na sala de recursos da escola: na sala de recursos da escola:
Obs.: os itens em vermelho néo estéo funcionando.

e Mascarapara teclado = Mascarapara teclado

e Leitordetela ® e |Leitorde tela @
s Multiplano o Multiplano

e Maquina Braille e Maquina Braille (ndo esta funcionando)

s Pungéo = Pungéo

* Reglete e Reglete

e Soroban = Soroban

e Acionadorde pressao « Acionador de pressao (ndo esta funcionando)

Figura 53: Exemplos de uso da cor para transmitir informacdes
Fonte: CTA

B Acessibilidade em apresentacoes de slides

Assim como ocorre com os documentos de texto disponibilizados em formato digital, as apresenta-
¢oes de slides criadas em softwares como o Microsoft PowerPoint, LibreOffice Impress e o Apresentacdes
Google também podem oferecer um bom nivel de acessibilidade, desde que alguns cuidados sejam to-
mados na hora de sua criacao.

A seqguir, sao elencadas algumas dicas que podem auxiliar na elaboracao de apresentacoes de slides
acessiveis.

Comece pelo Layout

Sempre que possivel, utilize as op¢des de layout ja disponiveis no software de apresentacao, ao invés
de inserir caixas de texto ou outros elementos em uma area ainda nao definida. Os layouts pré-definidos
apresentam uma estrutura completa e a ordem correta dos elementos ja identificada, facilitando assim a
navegacao e leitura de pessoas que navegam por teclado e utilizam leitores de tela.
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Layout de slide no PowerPoint

Acessibilidade em Documentos Digitais

No PowerPoint, os layouts pré-definidos podem ser encontrados na opcao Layout, disponivel na
guia Inicio (PowerPoint 2007) ou guia Pagina Inicial (PowerPoint 2010 e 2013).

~ Design Animacdes

Awesenta;i_o de Slides

Rev

5] Layout ~
ﬁ‘-‘j Redefinir

Corbel [Corpo)

|"Move IN Z § abs

Shide ~ | % Excluir

-

-i32 ~ |A ,\'”?

& N-aA

Moédulo

— >
] -

Titulo e conteddo

Slide de titulo

Cabecalho da
Segio

Duas Partes de

Legenda

Compara¢do
Conteddo
i I S5
-
Embranco  Conteddo com

Somente titulo

Imagem com
Legenda

Figura 54: Op¢des de layout no

PowerPoint 2007

Fonte: CTA
™ B R B Apresentagiol - Microsoft PowerPaint
m Pagina Inicial Inserir Design Transicdes Animacdes Aprasentacdo de Slides
e ¥ 0 — e -
By & Recortar 3 | [ layout=] | e <laa -l A 47 B 3
. 43 Copiar - Tema do Office —
Calar 3 Novo [—— =:
» < Pincel de Formatacdo | gjiga » =
Area de Transferéncia
Slides | Topicos | -
1 Slide detitulo | Titulo ¢ conteudo Cabecalho da

Secdo

Duas Partes de
ConteGdo

Comparacio

Em branco

=il

Conteddo com
Legenda

Imagem com
Legenda

Figura 55: Opgdes de layout no PowerPoint 2010 e 2013

Fonte: CTA
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Layout de slide no Impress

No Impress, algumas versdes ja trazem por padrao os layouts disponiveis ao lado direito da tela, mas
também é possivel acessa-los através do menu Formatar, clicando na opc¢ao Layout de Slide.

Arquivo Editar Exibir [nserir ifumatar‘_liel;ramentas Apresentacdo

Texto »
Espagamento »

Formatacdo padréo il

Alterar caixa ¥

Caractere...
Paragrafo...

Marcadores e numeragdes...

EaMp

Pégina...

Posigdo e tamanho... F4
Linha...

Aea...

Tesxto...

&

Nome...

Descngég...

Figura »
IS Alinhamento »
&2 Dispor »

Distnbuicdo...

(% Girar

Inverter »

Converter ¥

Agrupar ,
Editar estilo...
(R) Estilos e formatagdo  F11

L] Modelos de glides...

3y Layout de glide...
—

Figura 56: Menu Formatar, op¢ao Layout de Slide no Impress
Fonte: CTA
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x
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Propriedades x| =
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©

Figura 57: Opc¢des de layout no Impress

Fonte: CTA

Layout de slide no Apresentacao Google

No Apresentacdes Google é possivel definir o layout de um slide acessando o menu Slide e, em
seguida, a opcao Aplicar layout.

Shde  Formatar Organzar Ferramentas Tabela Ajuda  Acessibibdade
| Novo slide Giishl | Layout- Tema.. Transicdo..
Duphicar shide
Excluir shide
Adlerar plano de fundo
Aglicar layoul >
erar tema oo

Alleras transigho

Slide de titulo ‘Cabegalho de Titulo e corpo
Editar mestie oegho

Titulo & duas Somente titulo Texto ¢m uma
colunas na
Chopa

Préximo side Page Down | e L
Shde antenor Page Up

Ponto princi| Titulo & descrigio Legenda
Primasra shde Home e secio
Ultime slide End

AX%
Nomero grande Em branco

Figura 58: Menu Slide, opcao Aplicar layout no Apresentacdes Google
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Escolha tipos de fonte e cores apropriadas para o conteuido

E importante manter um tamanho adequado para a fonte (recomenda-se um tamanho minimo de
24 para conteudo e 32 para titulos), evitando colocar muito conteddo em um unico slide. Um slide com
uma quantidade muito grande de texto pode ser confuso e de dificil compreensao para algumas pessoas,
como usuarios com baixa visdao, que poderao nao conseguir ampliar suficientemente um texto original-
mente muito pequeno. Além disso, também é importante considerar a fonte do texto, sendo recomendado
utilizar fontes sem serifa (sans-serif), como Arial e Verdana.

As cores escolhidas também tém grande importancia para a acessibilidade. Procure sempre utilizar
combinacdes de cores que gerem um bom contraste entre o plano de fundo e o primeiro plano, ja que elas
sdo essenciais para usuarios com baixa visao ou daltonismo, além de serem mais agradaveis aos olhos de
todos. Nessa mesma linha, tendo como objetivo garantir um bom contraste, sugere-se ndo utilizar plano
de fundo decorado ou com imagens.

Exemplo de bom Exemplo de bom
contraste entre o plano contraste entre o plano
de fundo e a fonte. de fundo e a fonte.

Figura 59: Exemplos de contrastes efetivos e ndo efetivos entre cor do texto e plano de fundo
Fonte: CTA

Evite utilizar animacoes

Utilize animacgdes somente quando houver necessidade, especialmente no que diz respeito a GIFs
animados. As animagdes podem distrair ou confundir quem utiliza leitor de tela e pessoas com dificuldade
de concentragao, além de poderem representar um incOmodo para alguns usuarios com transtorno do
espectro autista.
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Evite mesclar linhas e colunas em tabelas

Se houver necessidade do uso de tabelas, evite utilizar linhas ou colunas mescladas. Os leitores de
tela realizam a leitura das tabelas de forma linear, ou seja, sem agrupamentos de linhas ou colunas.

Forneca alternativas para elementos de audio e video

A utilizacao de audio e video é bastante comum em apresentacdes de slides. No entanto, esses
elementos podem apresentar barreiras de acessibilidade para pessoas com deficiéncia visual ou auditiva.
Por isso, implementar acessibilidade em contetidos multimidia é essencial. A seguir, sdo apresentadas
maneiras de tornar esses conteudos mais acessiveis:

« Conteudo somente em audio: esse conteudo nao é acessivel para pessoas com deficiéncia
auditiva. Por isso, é preciso fornecer uma alternativa em texto, chamada de transcrigao textual.
Além disso, para um maior nivel de acessibilidade, é preciso oferecer a informagdo, também, em
Libras (Lingua Brasileira de Sinais). Lembre-se de que muitos surdos tém como primeira lingua a
Libras e podem ter dificuldade com a Lingua Portuguesa.

« Conteudo somente em video (sem fala ou narragao): esse conteudo nao é acessivel para pessoas
com deficiéncia visual. Por isso, é preciso fornecer alternativa em texto ou audio.

« Conteudo de video com audio: tanto pessoas com deficiéncia visual quanto as com deficiéncia
auditiva podem encontrar dificuldades de acesso e compreensio desses contetdos. E preciso
fornecer alternativas como legendas e transcricao textual. Para alguns videos, serd necessario,
ainda, incluir uma faixa de audiodescricao. E a alternativa em Libras é essencial se quisermos
garantir um nivel ainda melhor de acessibilidade.

Legendas sao textos sincronizados equivalentes ao conteludo de audio existente
em um video.

Transcricao textual representa uma alternativa em texto que contém todo o conteudo
de um audio ou video. No caso de videos, ela inclui tanto as informagdes contidas na faixa
de dudio (se esta existir), quanto informagdes transmitidas visualmente.
Audiodescricdo é uma faixa de 4dudio que contempla informagdes que aparecem
visualmente, mas nao estao presentes nos dialogos ou no dudio do préprio video, como
expressoes faciais e corporais, informacao sobre o ambiente, efeitos especiais, informa-
¢Oes em texto que aparecem no video, etc. A audiodescricao aparece no espaco entre as
falas, sem sobrepor o conteido em audio original do video e é realizada por profissionais
especializados nessa area.
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Descreva as Imagens

Assim como ocorre com documentos de texto, é preciso fornecer uma alternativa textual (texto
alternativo) para todas as imagens que transmitem conteudo relevante no documento (ndo é necessario
descrever imagens decorativas). Eimportante lembrar que o texto alternativo deve ser sucinto e objetivo,
informando o que a imagem representa no contexto em que esta inserida.

Texto alternativo no PowerPoint

Para inserir texto alternativo no PowerPoint 2007, clique com o botao direito sobre aimagem, escolha
a opcao Tamanho e Posicao, escolha a aba Texto Alt. Na caixa de texto alternativo, digite a descri¢cao da
imagem. Para finalizar, clique na opg¢ao Fechar.

W&o B EE P e

Recortar
Copiar
Colar

Alterar Imagem...

Trazer para a Frente
Enviar para Tras

Hiperlink...

Salvar como Imagem...

"
* ]
L=

Tamanho e Posi¢do...

%

Formatar Imagem...

Figura 60: Opgdo de menu Tamanho e Posicao no PowerPoint 2007

Fonte: CTA

Tamanho e Posigio

Texto alternativa:
A desengBo da magem deve ser insends aqu.

| Os navegadores da Web exbem texto alternativo enguanto as imagens

| estdo sendo carregadas ou mesmo que elas nBo estejam presentes. O
mecanismos de pesquisa da Web usam texto alternativo para locakizar
péginas da Web. Além dsso, o texto alternativo também ¢ usado para
Sundhar usubngs com defiaings.

Figura 61: Janela para insercdo de texto alternativo no PowerPoint 2007

Fonte: CTA
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Para adicionar um texto alternativo a uma imagem no PowerPoint 2010, clique na imagem com o
botao direito e escolha a opcao Formatar Imagem. Na janela Formatar Imagem, escolha a opcao Texto
Alt, e insira a descricao da imagem no campo Descrigao. Por fim, clique em Fechar.

Recortar
-i_a Copiar
Y Opgoes de Colagem:

3 |l

K3 Alterar imagem...

Trazer para a Frente | »

2y Enviar para Trds | »

8 Hiperlink...

Salvar como Imagem...

;'LI Tamanho e Posi¢do...

%— Formatar Imagem...

Figura 62: Opcdo de menu Formatar Imagem no PowerPoint 2010

Fonte: CTA
Formatar Imagem ? X
Preenchimento Texto Alt
Cor da Linha Titdlo:
Estio da Linha '
Sombra Descrigdo:
A descricio da imagem deve ser inserida aqui.
Reflaxo
Bordas Suaves e Brihantes
Formato 30
Rotacdo 30
Correcdes de Imagem Tm.ios e descrigdes fornecem representagdes altamanvas baseadas em
texto, referentes as infi cBes contidas em tabelas, di
Cor da Imagem & outros objetos. Elsasnfwmagoessaouh&saspmoasmdeﬁuenm
e visual ou cognitiva, as quais talvez ndo consigam enxergar ou entender
Efeitos Artisticos facimente o objeto.
Corte Um titulo pode ser lido por uma pessoa com essa defioénda e pode ser
= usado para determinar se ela quer ouvir a desaicio do conteddo.
Posigdo
Cauxa de texto
Texto At 1
I 11 o

Figura 63: Janela para insercdo de texto alternativo no PowerPoint 2010
Fonte: CTA
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No PowerPoint 2013, clique com o botao direito sobre aimagem, escolha a opcao Formatar Imagem,
cligue em Propriedades de Tamanho, Texto Alt. Informe a descricao da imagem no campo Descricao.

& Recortar
58 Copiar
[) Opgoes de Colagem:

- e

N T

¥ Alterar Imagem..

@, Hiperlink..

| Salvar como Imagem...

y [] Tamanhg e Posi¢ao...

{25' Formatar Imagem... I

Figura 64: Op¢ao de menu Formatar Imagem no PowerPoint 2013
Fonte: CTA

Formatar Imagem ke
H O B W

- TAMANHO

I- POSIGAD

I CAIXA DE TEXTO

4 TEXTO ALT
Titulo &

Descricdo
ACESSBILIDADE

Figura 65: Janela para insercdo de texto alternativo no PowerPoint 2013
Fonte: CTA
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Texto alternativo no Impress

No Impress, clique sobre aimagem e escolha a op¢ao Descrigao, que se encontra no menu Formatar.
Na janela aberta, insira o texto alternativo no campo Descricao. Ao finalizar, clique em OK.

Formatar Slide Apresentacao ¢

Texto
Espacamento
Alinhar
Listas

v v v w

Estilos »
Formatacdo padrao

Caractere...
Paragrafo...
Marcadores e numeragges...

Figura »

Objeto e forma »

Formulario »
O Sombra

Nome._

Descricdo...

Alinhar »
Dispor »
Inverter »
Girar

Figura 66: Menu Formatar, opgao Descricao no Impress
Fonte: CTA

Descrigdo X

Titulo:

Descrigéo:

o

Figura 67: Janela para insercdo de texto alternativo no Impress
Fonte: CTA
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Texto Alternativo no Apresentacao Google

No Apresentacdes Google, a opgao para inserir o texto alternativo em imagens encontra-se no menu
Formatar, opcao Texto Alternativo. Na janela Texto Alternativo, insira a descricao daimagem no campo

Descricao, e clique em OK.

Linhas

Formatar | Organizar Ferramentas

B Cortarimagem
Opgdes de imagem...
Substituir imagem...

=] Redefinir imagem

Texto altemativo..

Figura 68: Menu Formatar, opc¢ado Texto Alternativo no Apresentacdes Google

Fonte: CTA
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Texto alternativo

O texto alternativo é acessado por leitores de tela para pessoas que possam ter
problemas em visualizar seu conteddo.

Titulo

Descrigéo A descricdo da imagem deve ser inserida aqui.

KN -

Figura 69: Janela para insercdo de texto alternativo no Apresenta¢des Google
Fonte: CTA

Descricao de imagens complexas

Algumas imagens possuem uma grande quantidade de informagdes e requerem uma descri¢ao
mais complexa para que todo o seu conteudo seja contemplado. E o caso, por exemplo, de gréficos, ma-
pas, organogramas, fluxogramas, e outros, que necessitam de uma descricdo simples na caixa de texto
alternativo, e uma mais detalhada no proprio slide ou em um slide posterior.

EVENTO DA EXTENSAO

: Distribuicdo de trabalhos ] o grafico de distribuicao
submetidos por categoria de trabalhos por categoria
demonstra que 43% dos
m artigos trabalhos subm?tidos.
para o evento sao artigos,
mrelcatos de 27% sao relatos de
experiéncia =~ experiéncia, 20% ensaios
» ensdios e 10% resenhas.
m resenhas

Figura 70: Exemplo de slide com um grafico e sua descricdo textual
Fonte: CTA
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No caso do grafico acima, a descricao na caixa de texto alternativo poderia ser simplesmente “Distri-
buicao de trabalhos submetidos por categoria”, pois a descricao detalhada ja se encontra no slide.

Dicas

Para saber mais sobre descricao de imagens em documentos digitais, consulte o item
Descreva as Imagens, na secao referente a acessibilidade em documentos de texto.

Verifique a ordem de tabulacao do slide - Esse recurso esta disponivel

somente no Microsoft Office PowerPoint

A ordem de tabulac¢do, ou seja, a ordem em que os elementos recebem o foco do teclado durante a
navegacao com a tecla Tab (modo de navegagao mais comum por aqueles que navegam exclusivamente
pelo teclado) tem papel importante para a acessibilidade, pois define a ordem em que os elementos serao

apresentados as pessoas com deficiéncia visual que utilizam

um leitor de tela. Se a ordem de tabulagao

nao estiver correta, a leitura do slide nao sera realizada de forma coerente; o leitor podera, por exemplo,

ler o conteudo do slide antes do titulo.

Para verificar se a ordem de tabulacao esta correta, acesse a opcao Organizar, disponivel na guia
de menu Inicio (PowerPoint 2007) ou Pagina Inicial (PowerPoint 2010 e 2013) e escolha o item Painel

de Selecao.

texto

Titulo do:

Primeira parte de

Sxn
= Becuar
Agrupar Objetoy

o

- Poscionat Objetos
B Ay
b s
%y Paine ge e

Primeira imagem

ok

Figura 71: Opgao para exibir o Painel de Selecao no PowerPoint 2010

Fonte: CTA
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Ordenar Objetos
‘*:.j; Trazer para a Frente
'-é,b Enviar para Tras

h  Avancar

L-\'_“| Recuar

Agrupar Objetos

Posicionar Objetos

I= Alinhar »
SA  Girar b
(]

Hy Painel de Selecdo...

Figura 72: Menu Organizar, opgdo Painel de Selecdo no PowerPoint 2010
Fonte: CTA

No item Painel de Selecao estao listados todos os elementos do slide em ordem inversa de tabu-
lacao, ou seja, o ultimo elemento da lista é o primeiro a receber o foco (primeiro a ser lido pelo leitor
de tela), o penultimo elemento é o segundo e assim por diante. Clicando sobre um dos elementos listados
no painel, ele serd indicado no slide.

No exemplo a seguir, a ordem de leitura seria: primeiramente o titulo (Titulo 1), seguido pela primeira
parte de conteudo, segunda parte de conteudo, primeira imagem, e, por fim, a segunda imagem, ou seja,
o slide seria lido na ordem correta pelo leitor de tela.

e | Selecdo e Visibilidade w X
| g *_; Formas neste Slide:
Titulo do slide Shd Segunda imagem [=
Primeira imagem E
Primeira parte de Primeira imagem Segunda parte de conteido E
texto | )
| | | Primeira parte de contetido E
Titulo 1 [=
Segunda parte de Segunda imagem
texto |

L
e T by

Figura 73 : Painel de selecdo exibindo a ordem correta de leitura dos elementos do slide
Fonte: CTA
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Ja no slide a seqguir, a primeira parte de conteudo seria lida antes do titulo.

. - " °* | Selecdo e Visibilidade W X

= “sw=="~+ | Formas neste Slide: >

k - . 3 3

Titulo do slide - SR N =

gl Primeira imagem =

Primeira parte de Primeira imagem Segunda parte de conteddo E
texto Titulo 1 [=

Primeira parte de conteddo |

Segunda parte de Segundaimagem
texto

b

Figura 74: Painel de selecdo exibindo ordem incorreta de leitura dos elementos do slide
Fonte: CTA

Nesse caso, devem ser utilizadas as setas, localizadas na parte inferior do painel de selecao, para

reordenar os elementos, posicionando o titulo abaixo da parte de conteudo, para que ele seja o primeiro
a receber o foco e, consequentemente, o primeiro a ser lido pelo leitor de tela.

B Acessibilidade em planilhas

Para pessoas que nao tém deficiéncia visual, a leitura e compreensao de informagdes contidas em
tabelas ocorre de forma simples e intuitiva, através do cruzamento visual de linhas e colunas. Mas, para
quem utiliza leitor de tela, essa é uma tarefa mais complicada, que pode acabar gerando confusao e difi-
culdade para a pessoa com deficiéncia, especialmente se a tabela ndo for construida de forma acessivel.

Documentos de planilha gerados a partir de softwares como o Microsoft Office Excel, o LibreOffice
Calc e o Planilhas Google costumam ser muito utilizados para criacdo e manipulacao de dados armaze-
nados em forma de tabelas. Para que esses documentos possam ser disponibilizados no meio digital com
um bom nivel de acessibilidade, é importante que cuidados com a formatacao e disposicao dos elementos
em tabelas sejam tomados. A seguir, sao apresentadas dicas para tornar uma planilha mais acessivel, mais
facil de navegar e de ser interpretada pelos leitores de tela.
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