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ORIENTAGOES DE ACESSIBILIDADE PARA CRIAGAO/FORMATAGAO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS EM EDITORES DE TEXTO

® Utilizar FONTES sem serifa e TAMANHO maior ou igual a 12 pontos

® Utilizar COR com bom contraste entre a cor da pagina e a cor da fonte e nao
utilizar a cor como unica forma de transmitir significado

@ Utilizar ALINHAMENTO DO TEXTO a esquerda, sempre que possivel

e Utilizar ESPACAMENTO ENTRE LINHAS, no minimo de 1,5 linhas e
ESPACAMENTO ENTRE PARAGRAFOS de no minimo 0,10 cm para evitar
deixar linhas em branco

e Utilizar LISTA DE MARCADORES ou LISTA NUMERADA

e Utilizar ESTILOS PARA FORMATAR TiTULOS, como Titulo 1, Titulo 2, Titulo 3

@ Utilizar MARGENS com espagamentos adequados

e Utilizar QUEBRA DE PAGINA e QUEBRA MANUAL para inserir nova pagina

e Utilizar TABELAS apenas para dados tabulares e com a formatacdo adequada,
como a formatacéao do titulo como cabecalho

e Utilizar HIPERLINK no assunto da ligagao
e® Utilizar LISTAS DE SIGLAS E ABREVIATURAS

® Inserir DESCRICAO para ELEMENTOS NAO TEXTUAIS que representem
informacodes

® Inserir NUMEROS DE PAGINAS

® Inserir SUMARIO AUTOMATICO

® |Inserir INDICE DE ILUSTRAGOES

® Evitar a utilizacdo de texto em COLUNAS

® Configurar o IDIOMA DO DOCUMENTO

® Configurar as PROPRIEDADES DO DOCUMENTO
® Verificar ORTOGRAFIA E GRAMATICA

e VERIFICAR ACESSIBILIDADE do documento

® SALVAR o domumento em formatos acessiveis



